
                    ¡º¤êô−¹ì÷©°Èº−£¸¾´ê÷¡¨¾¡ 

ì¾¨ì½º¼©ÎÉ¾ê†»ñ®°ò©§º® 

ª¿ÁÎÈ¤: ò̧¦½¸½¡º−©É¾−¡½¦ò¡¿ ¢˜−Á¢¸¤ 

¥¿−¸−: 1 ª¿ÁÎÈ¤ 

²¾¨ÃªÉ¡¾−§š−¿Â©¨¡ö¤: °øÉ¯½¦¾−¤¾−Á¢¸¤ 

ÎÉ¾ê†»ñ®°ò©§º®Â©¨ì¸´: »ñ®°ò©§º® Áì½ ¥ñ©ª̃¤¯½ªò®ñ©®ñ−©¾¡ò©¥½¡¿ªÈ¾¤Å ê†¡È¼¸¡ñ−¡ñ®¸¼¡¤¾− 

©É¾−¡½¦ò¡¿, À¯ñ−ªí−Á´È− ¡ò©¥½¡¿ À²ˆº ñ̄® ÷̄¤§ó ò̧©¡¾−À¯ñ−μøÈ¢º¤§÷´§ö−, ¡¾−ª½¹ì¾© Áì½ º̂−Å. À¯ñ− 
°øÉ¯½¦¾−¤¾− Áì½ »ñ®°ò©§º®ì¸´ Ã−¡¾−¥ñ©ª̃¤¯½ªò®ñ©Â£¤¡¾− È̈º¨©É¾−¡½¦ò¡¿μøÈ¢˜−À´õº¤. ªò©ª¾´, 
¡¸©¡¾ Áì½ º¿−¸¨£¸¾´¦½©¸¡Ã−¡¾−¢ðÀ®ó¡¥È¾¨À¤ò−Â£¤¡¾− È̈º¨ À²ˆº¦½ÀÎóªÒ¦ø−¡¾¤ Ã−¡¾−º½−÷ 
´ñ©. §È¸¨Ã−¡¾−ºº¡Á®® Áì½ ñ̄® ÷̄¤Á®®Â£¤¡¾− È̈º¨ ²Éº´êñ¤¡¿−ö©¹ö¸ÎÈ¸¨®ðìò´¾©Ã¹ÉÁê©ÀÏ¾½ 
¡ñ®¦½²¾®²œ−ê†ªö¸¥ò¤ Áì½ «õ¡¨º´»ñ®ª¾´´¾©«¾−¢º¤¢½ÁÎ¤¡¾−ê†¡È¼¸¢Éº¤. −º¡¥¾¡−̃−, ñ̈¤À ñ̄−°øÉ 
¡½¡¼´Á°È−²ñ®, »ø®²¾® À²̂ºÁ−½−¿¡È¼¸¡ñ®¡¾−¡Ò¦É¾¤ Áì½ ®¿ì÷¤»ñ¡¦¾Â£¤¡¾− È̈º¨. 

®Èº−¯½¥¿¡¾−:  ¹Éº¤¡¾− êì¨ Á¢¸¤ 

Äì¨½À¸ì¾¯½ªò®ñ©¸¼¡: ²¾¨¹ìñ¤ê†°È¾−Äì¨½êö©¦º® 4 À©õº−, êÈ¾−¥½Ä©É»ñ®¦ñ−¨¾À¯ñ−ì¾¨ ó̄ Áì½ 

ºó¤ª¾´Äì¨½¢º¤Â£¤¡¾− 

ì¾¨ì½º¼©ÎÉ¾¸¼¡:  

1. ´ó£¸¾´À¢í¾Ã¥ Áì½ ìœ¤À£ó¨¡ñ®®ñ−©¾£øÈ´õÁ°−Á È́®ö©²ñ©ê½−¾¢º¤Â£¤¡¾− Â©¨¦½À²¾½ 

£øÈ´õê¾¤©É¾− ò̧§¾¡¾−. 

2. À¯ñ−°øÉ§È¸¨ Áì½ À»ñ©¸¼¡Ã¡É§ò©¡ñ® ò̧§¾¡¾−¡Ò¦É¾¤ Áì½ ²ñ©ê½−¾§÷´§ö−¢˜−Á¢¸¤/À´õº¤ Áì½ 

²¾¡¦È¸−ºˆ−Å ê†¡È¼¸¢Éº¤. 

3. ¡¿−ö©Á°−¥ñ©ª̃¤¯½ªò®ñ©Â£¤¡¾− È̈º¨ª¾´¡¾−´º®Ï¾¨ Áì½ ª¾´»º®¸¼−¢º¤Â£¤¡¾−. 

4. §š−¿Ã−¡¾−¥ñ©ª̃¤¯½ªò®ñ©Â£¤¡¾− È̈º¨Ã¹É«õ¡ªÉº¤ª¾´Á®®, £÷−−½²¾® Áì½ À¸ì¾ê†¡¿−ö©Ä Ȩ́. 



5. §È¸¨ºº¡Á®®£øÈ´õ¡¾−¦º− Áì½ ¥ñ©ª̃¤¡¾−±ô¡ºö®»ö´Ã¹É¡ñ®§÷´§ö− Ã−¡÷È´®É¾− Áì½ ®É¾−À¯í¾Ï¾¨ 

¡È¼¸¡ñ®¡¾−−¿Ã§É Áì½ ®¿ì÷¤»ñ¡¦¾Â£¤¡¾− È̈º¨©É¾−¡½¦ò¡¿Ã¹É´ó£¸¾´ ṏ−¨ö¤. 

6. §È¸¨²½−ñ¡¤¾− êì¨ ¢̃−À´õº¤ Ã−¡¾−©¿À−ó−¡¾−¥ñ©ª̃¤¯½ªò®ñ©¸¼¡¤¾−±ô¡ºö®»ö´ Ã−¹ö¸¢Óê†¡È¼¸ 

¢Éº¤. 

7. ¦¿¹ì¸©ì¾£¾ ņ̃©¦½©÷¡Ò¦É¾¤ Áì½ º÷¯½¡º−»ñ®Ã§ÉªÈ¾¤Å ¡È¼¸¡ñ®Â£¤¡¾−¨Èº¨©É¾−¡½¦ò¡¿Ã−êÉº¤ 

«…−μÈ¾¤À ñ̄−¯½¥¿ Áì½ ñ̄® ÷̄¤À¢í¾Ã−ì½®ö®«¾−¢Ó´ø−ì¾£¾¹ö¸ÎÈ¸¨. 

8. ¡½¡¼´®ö©ì¾¨¤¾−£¸¾´£õ®ÎÉ¾¢º¤¸¼¡ê†ªö−»ñ®°ò©§º® Â©¨¦ö´êö®¡ñ®²¾¡¦È¸−ê†¡È¼¸¢Éº¤. 

À§„−: ®ö©ì¾¨¤¾−¯½¥¿À©õº−, Äª´¾© Áì½ ó̄ ¹ìõ ª¾´£¸¾´»¼¡»Éº¤ªÉº¤¡¾−. 

9. ¡¸©¡¾ Áì½ »ñ®»º¤Ã®¦½ÀÎó¢ðÀ®ó¡¥È¾¨À¤ò− (¡ò©¥½¡¿ê†¡È¼¸²ñ−¡ñ®Â£¤¡¾− È̈º¨©É¾−¡½¦ò¡¿) 

ê†¦½ÀÎó¥¾¡§÷´§ö−. 

10. ̧ òÀ£¾½¢Ó´ø−μøÈ¢˜−®É¾− Áì½ ¡÷È´®É¾− Áì½ ¯½À ó́−¡È¼¸¡ñ®¡ñ®¡ò©¥½¡¿ê†¯ñ® ÷̄¤§ó ò̧©¡¾−À¯ñ−μøÈ¢º¤ 

§÷´ 

11. §ö−μøÈêÉº¤«…− ¹ìõ À´õº¤À¯í¾Ï¾¨©„¤¡È¾¸ À²̂ºÀ ñ̄−²œ−«¾− Áì½ ¢Ó´ø−Ã−¡¾−¦É¾¤Â£¤¡¾− È̈º¨©É¾− 

¡½¦ò¡¿Ã¹ÉÀ¢ö¾À¥í¾. 

12. ¦¿¹ì¸©, ºº¡Á®®¦½«¾−ê†ìÉ¼¤¦ñ© ²Éº´êñ¤º÷¯½¡º−¦¿ìñ®¡¾−¦É¾¤³¾´ìÉ¼¤¦ñ©¢½Î¾©−Éº¨, 

¯½À²©¦ñ©, º¾¹¾−¦ñ© À²ˆºÃ¹ÉÀÏ¾½¦ö´¡ñ®¦½²¾®ªö¸¥ò¤¢º¤êÉº¤«…−. 

13. ̄ ½¦¾−¤¾−¡ñ®º¿−¾©¡¾− ȫ¡£º¤êÉº¤«…− Áì½ §÷´§ö− Ã−¡¾−¡¿−ö©¦½«¾−ê†¡Ò¦É¾¤¦¾¤À¡ñ®À ñ́© 

²ñ−²õ© Áì½ À¢©ìÉ¼¤¦ñ© Ã¹ÉÀÏ¾½¦ö´¡ñ®²œ−ê†. 

14. ̄ ½¦¾−¤¾−¡ñ®¹Éº¤¡¾−¡½¦ò¡¿Œ È̄¾Ä´É Á¢¸¤/À ṍº¤ μÈ¾¤Ã¹É§ò©Ã−¡¾−¸¾¤Á°−¥ñ©ª˜¤¯½ªò®ñ©Â£¤ 

¡¾− È̈º¨ À²ˆº»ñ®¯½¡ñ−£¸¾´¦º©£Èº¤¡ñ−ê¾¤©É¾−´¾©ª½«¾−¢º¤Â£¤¡¾− È̈º¨ Áì½ À¤̂º−Ä¢ 

ºˆ−Å¢º¤ìñ©«½®¾− Áì½ °øÉÃ¹Éêô−. 

15. ªò©ª¾´ Áì½ ¯½À ó́−°ö−¡¾−¥ñ©ª̃¤¯½ªò®ñ©Â£¤¡¾− È̈º¨©É¾−¡½¦ò¡¿Ã−ÁªÈì½Äì¨½ ²Éº´êñ¤À¡ñ® 

¡¿ Áì½ ®ñ−êô¡¢Ó´ø− Áì½ ¡½¥¾¨¢È¾¸¦¾−¸¼¡¤¾−ê†À¯ñ−ªö¸Á®® ¹ìõ Ä©É»ñ®°ö−¦¿Àìñ© ºº¡¦øÈ 

¦ñ¤£ö´. 

16. »ñ®°ò©§º®¸¼¡º̂−Å ª¾´¡¾−´º®Ï¾¨ Áì½ »¼¡»Éº¤ªÉº¤¡¾−¢º¤Â£¤¡¾−. 

¯½¦ö®¡¾− Áì½ £÷− ÷̧©êòê†¥¿À¯ñ−: 

● »¼−¥ö®¯½ìò−¨¾ªó ¹ìõ ê¼®Àê‰¾ ©É¾− ò̧§¾ ø̄¡±ñ¤ Áì½ ìÉ¼¤¦ñ© 
● ´ó¯½¦ö®¡¾−À»ñ©¸¼¡©É¾−¡¾−¦‰¤À¦ó´¡½¦ò¡¿ ( ø̄¡±ñ¤ŒìÉ¼¤¦ñ©) μÈ¾¤ÎÉº¨ 3 ó̄ 



● ´ó¯½¦ö®¡¾−Ã−¡¾−À»ñ©¸¼¡, ¸¾¤Á°− Áì½ ®ðìò¹¾−Ã−»ø®Á®®¡¾−¢ñ®À£̂º−©É¸¨§÷´§ö−μÈ¾¤ÎÉº¨ 
2 ¯ó 

● ´ó£¸¾´»øÉ Áì½ ¯½¦ö®¡¾−Ã−¸¼¡¤¾−²ñ©ê½−¾§÷´§ö−, Ä©É»ñ®¡¾−±ô¡ºö®»ö´ Áì½ À ñ̄−£ø±ô¡´¾ 
¡Èº−. 

● ´ó£¸¾´»øÉê¾¤©É¾−Àªñ¡−ò¡¡¾−¡Ò¦É¾¤Â£¤ìÈ¾¤©É¾−¡½¦ò¡¿ …̈¤À ñ̄−¡¾−©ó 
● ´ó£¸¾´»øÉ¡È¼¸¡ñ®¡¾−¥ñ©ª̃¤¯½ªò®ñ©¡ò©¥½¡¿ À²̂º ñ̄® ÷̄¤§ó ò̧©¡¾−À¯ñ−μøúÃ¹ÉÁ¡È§÷´§ö− 
● ´ó¯½¦ö®¡¾−Ã−¡¾−¥ñ©ª̃¤¡¾−¥ñ©ª̃¤¡¾−±ô¡ºö®»ö´´¾¡Èº− …̈¤À ñ̄−¡¾−©ó 
● ´ó£¸¾´»øÉ Áì½ À¢í¾Ã¥¡È¼¸¡ñ®¸¼¡¤¾−®ö©®¾© ò̈¤Œ§¾¨ Áì½ §ö−À°‰¾ 
● ´ó£¸¾´»øÉ Áì½ ¦¾´¾©−¿Ã§É£º´²ò¸Àªš (MS. Office) À¢í¾Ã−¸¼¡¢º¤ªö− 
● ¦¾´¾©−¿Ã§ÉÂ¯ëÁ¡ë´ÂºÂªÁ£ñ© Ã−¡¾−ÁªÉ´ Áì½ ºº¡Á®® …̈¤À ñ̄−¡¾−©ó 
● ¦¾´¾©À»ñ©¸¼¡À ñ̄−êó´, ó́´½−÷©¦¿²ñ−©ó Áì½ ¦̂¦¾−¡ñ®¯½§¾§ö−êÉº¤«…−Ä©É©ó 
● ¦¾´¾©À©ó−ê¾¤Ä¯À»ñ©¸¼¡μøÈÀ¢©ê÷ì½¡ñ−©¾− ¹ìõ ®Èº−¹È¾¤Ä¡¦º¡¹ìó¡ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


