
ກອງທຶນຫລດຸຜອ່ນຄວາມທກຸຍາກ 
ໜາ້ທ່ີຮບັຜິດຊອບ 

 

ຕາໍແໜງ່:   ບໍລິຫານການເງນິ ຂ ັນ້ແຂວງ 
ຈາໍນວນຕາໍແໜງ່:  ຫອ້ງການລະ 01 ຄນົ 
ລາຍງານໂດຍກງົຫາ:  ຜູປ້ະສານງານແຂວງ, ທີມງານບໍລິຫານການເງນິ ຂ ັນ້ສນູກາງ 
ພວົພນັວຽກໃກຊ້ດິກບັ:  ທີມງານ ທລຍ ແຂວງ, ທີມງານບໍລິຫານການເງນິ ຂ ັນ້ສນູກາງ 
ໜາ້ທ່ີຮບັຜິດຊອບທົ່ວໄປ: ຄຸມ້ຄອງບໍລິຫານວຽກງານການເງນິຂອງໂຄງການ 
ບອ່ນປະຈາໍການ: ຫອ້ງການ ທລຍ ແຂວງ ຢູແ່ຕລ່ະແຂວງ ເປ້ົາໝາຍ, ເດນີທາງ

ໄປປະຕິບດັວຽກຢູເ່ມອືງ ແລະ ກຸມ່ບາ້ນເປ້ົາໝາຍຂອງ ທລຍ 
ຕາມການມອບໝາຍຂອງການຈດັຕ ັງ້ 

ປະເພດສນັຍາ: ເປັນລາຍປີ ໂດຍອງີຕາມຜນົການປະຕິບດັວຽກຕວົຈງິ ໃນແຕລ່ະ 
ໄລຍະ. ມໄີລຍະທດົສອບວຽກ 3-6 ເດອືນ ໃນເວລາເຂ້ົາເຮັດ 
ວຽກໃໝ ່

 
ໜາ້ທ່ີ ແລະ ຄວາມຮບັຜິດຊອບຫລກັ: 

• ບນັທຶກ ແລະ ປອ້ນຂໍມ້ນູທາງດາ້ນການບນັຊລີງົຕາຕະລາງເອັກເຊວ ຫລື ລະບບົຖານຂໍມ້ນູ ທ່ີ
ກາໍນດົ ໄວຢ້າ່ງຖກືຕອ້ງ ແລະ ຊດັເຈນ. ບນັທຶກທກຸໆລາຍຮບັ ແລະ ລາຍຈາ່ຍ ທ່ີເກດີຂຶນ້ຢູ່
ພາຍໃນ ແຂວງ ໃນແຕລ່ະມື.້ 

• ກວດກາທກຸໆເອກະສານທາງການເງນິ ແລະ ບນັຊ ີ ແລະ ບນັທຶກການໃຊຈ້າ່ຍ ເພ່ືອຮບັປະກນັ
ວາ່ ຂໍໍມ້ນູບນັທຶກ ແລະ ການເບີກຈາ່ຍຖກືຕອ້ງກບັງບົປະມານ, ລະບຽບຫລກັການ ແລະ ການ
ອະນມຸດັຂອງ ທລຍ. 

• ກວດກາການເບີກຈາ່ຍງບົປະມານທກຸໆໂຄງການຍອ່ຍ (ການເຮັດເບກີຈາ່ຍຢູຂ່ ັນ້ກຸມ່ບາ້ນ) ແລະ 
ການກວດກາການເບີກຈາ່ຍງບົປະມານບໍລິຫານຕາ່ງໆ ເປັນຕ ົນ້ແມນ່ເງນິລວ່ງໜາ້ໄປເຮັດວຽກຢູ່
ພາກສະໜາມຂອງພະນກັງານຂ ັນ້ແຂວງ ແລະ ເມອືງ 

• ກວດກາຄາໍຮອ້ງ ແລະ ທກຸໆປະເພດໃບສະເໜີຂເໍບກີຈາ່ຍ ຢາ່ງລະອຽດຮອບຄອບ, ແລະຈະຕອ້ງ
ມກີານເຊັນຢ ັງ້ຢືນຄວາມຖກືຕອ້ງ ກອ່ນສະເໜີຂໍອະນມຸດັຈາກຜູປ້ະສານງານແຂວງ. 

• ກວດກາ ແລະ ສມົທຽບບນັຊ ີແລະ ລງົບນັທຶກ ຕາມຄວາມຈາໍເປັນ ແລະ ຮຽກຮອ້ງຕອ້ງການ 
• ຮບັປະກນັການປິດບນັຊ ີໃນແຕລ່ະເດອືນ, ສມົທຽບບນັຊ,ີ ກະກຽມໃບລາຍງານສມົທຽບບນັຊ ີທງັ

ໝດົ ແລະ ສ ົ່ງບດົລາຍງານຫາຂ ັນ້ສນູກາງ 
• ຮບັຜິດຊອບຊີນ້າໍພະນກັງານ ໃນການຮກັສາບນັຊຊີບັສມົບດັທກຸປະເພດຂອງກອງທຶນ ທ່ີມຢີູໃ່ນ

ແຂວງ, ສ ົ່ງລາຍງານຊບັສມົບດັຄງົທ່ີ ຫາຂ ັນ້ສນູກາງຢາ່ງເປັນປກົກະຕ ິ



• ສາ້ງ ແລະ ບໍລິຫານ ຖານຂໍມ້ນູດາ້ນການເງນິຢູຂ່ ັນ້ແຂວງ ພອ້ມທງັຮບັຜິດຊອບກຽ່ວກບັ ການ
ເກບັຮກັສາເອກະສານອາ້ງອງີທາງດາ້ນການເງນິທກຸປະເພດຢູພ່າຍໃນແຂວງ. 

• ຕດິຕາມກວດກາການໄຫລວຽນຂອງເງນິຢູຂ່ ັນ້ແຂວງ ພອ້ມທງັປະກອບເອກະສານໃນການລາຍ
ງານ ແລະ ຂຄໍຽ່ນເງນິເຂ້ົາບນັຊໃີຫສ້ນູກາງພິຈາລະນາ 

• ກວດກາ-ຕິດຕາມການເບີກຈາ່ຍເງນິຢູຂ່ ັນ້ເມອືງ ແລະ ກຸມ່ບາ້ນ ຢາ່ງເປັນປກົກະຕິ 
• ຊວ່ຍວຽກ ດາ້ນບໍລຫິານຕາມຄວາມຮຽກຮອ້ງຕອ້ງການ ແລະ ເໝາະສມົ 
• ປະຕບິດັໜາ້ວຽກອື່ ນໆ ຕາມຄວາມຮຽກຮອ້ງຕອ້ງການ ແລະ ການມອບໝາຍຂອງການຈດັຕ ັງ້ 

 
ຄນຸວດຸທີ ແລະ ປະສບົການ: 

• ຮຽນຈບົດາ້ນການເງນິ ຫລື ບນັຊ,ີ ບໍລິຫານທລຸະກດິ ແລະ ຂະແໜງການອື່ ນໆ ທ່ີກຽ່ວຂອ້ງ 
• ມປີະສບົການເຮັດວຽກດາ້ນບນັຊ ີຢາ່ງໜອ້ຍ 2-3 ປີ 
• ມຄີວາມຮູກ້ຽ່ວກບັລະບບົບນັຊສີາກນົ 
• ມປີະສບົການໃນການເປັນຄຝູຶກດາ້ນບນັຊ ີໃຫພ້ະນກັງານໂຄງການ ແລະ ຊຸມຊນົມາກອ່ນ 
• ມປີະສບົການ ຫລື ຄວາມຮູກ້ຽ່ວກບັການບໍລິຫານໂຄງການຂອງລດັຖະບານ ແລະ ສາກນົ 
• ມຄີວາມຮູ ້ ແລະ ທກັສະໃນການນາໍໃຊຄ້ອມພິວເຕ ີ ໂດຍສະເພາະ MS-. Word  and MS 

Excel ເພ່ືອຄດິໄລ ່ແລະ ເຮັດບດົລາຍງານການເງນິ 
• ມຄີວາມຊື່ສດັ, ສາມາດປະຕບິດັວຽກຢູໃ່ນລະບຽບຫລກັການ ຂອງໂຄງການວາງອອກ 
• ມຄີວາມຮູທ້າງດາ້ນພາສາອງັກດິ ແລະ ພາສາລາວ(ການຂຽນ, ການກວດແກ,້ການລາຍງານ 

ແລະ ການເວ້ົາ)ຍິ່ ງເປັນການດ ີ
 

 

 


